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UNIVERSIDAD & DISTANCIA

Fases del TFG

Para la matriculacién del TFG el estudiante debera haber superado, al menos, 168 ECTS de

entre los créditos restantes del Grado. Una vez matriculado en la asignatura, el estudiante

debera llevar a cabo su TFG que constara de dos fases:

FASE |. PREPARACION DEL TRABAJO

1.1- Propuesta al estudiante sobre el tema a elaborar, relacionado con las lineas de
investigacion del Grado o con proyectos empresariales en los que se encuentre involucrada
la Universidad. Para ello, el profesorado elaborara una relacion de propuestas que los
alumnos podran realizar, que se hara publica en el aula virtual de la asignatura. Igualmente,
el alumno podra proponer aquellos temas que sean de su interés o para la Universidad y
que guarden relacién con las asignaturas basicas, obligatorias u optativas cursadas, y
cumplan las competencias especificas de la asignatura. Las propuestas de los alumnos

seran evaluadas por la Comision del TFG.

I.2- Eleccion y asignacion definitiva del tema a elaborar. La eleccion se realizara utilizando
un formulario de preferencias en el aula virtual. En caso de empates a preferencias en la

asignacion, se utilizara ademas, la nota final actual del expediente de los estudiantes.

I.3- Designacién de un director de TFG para la preparacién del trabajo.

I.4- Recopilacion por el estudiante de los materiales recomendados por el director de TFG
para la realizacion del trabajo.

FASE Il. ELABORACION Y DEFENSA DEL TRABAJO

II.1- Presentacion, al director de TFG, de una propuesta sobre el trabajo a elaborar.

I1.2- Elaboracién escrita del trabajo elegido, previa aceptacion de la propuesta presentada.

Se haran tres entregas en los distintos buzones habilitados para tal fin. En la tercera entrega

se entregara el trabajo completo siendo necesario “Yes” en la nota del director de TFG para

poder proceder a la entrega final. La estructura del trabajo debe seguir el formato y la




division de capitulos establecidos en el aula virtual y resumidos mas adelante en este

documento.

I1.3- Entrega final del TFG. Se debera entregar en el buzon de entrega final la memoria del
TFG en formato PDF y el cédigo realizado, que podra entregarse en un archivo comprimido.
La entrega final no podra ser modificada posteriormente y sera evaluada por la Comisién del
TFG.

I1.4- Elaboracion de la presentacién del TFG: preferiblemente esta presentacion tendra que
ser hecha con M.S. Powerpoint 6 O.0. Impress. Se debera entregar en el buzon

correspondiente la presentacion en formato PDF en la fecha indicada en el aula virtual.

I1.5- Evaluacion de los TFGs entregados por parte de la Comision de TFG. La comision
emitird un informe positivo (con calificacion “apto”) o negativo (con calificacion “no apto”)
para poder proceder a la defensa. Los estudiantes cuyos TFG en la convocatoria ordinaria
obtengan un informe negativo, podran realizar las modificaciones necesarias en el TFG para
poder realizar una nueva entrega final para la convocatoria extraordinaria. La Comision de
TFG evaluara la siguiente lista de puntos:

- Disefio e implementacion de una aplicacion o sistema informatico.

- Evaluacion de la solucion propuesta.

- Planificacién temporal y costes del proyecto.

- Necesidad que aborda el trabajo y sus potenciales beneficiarios.

- Interaccién entre el estudiante y el director de TFG.

- Memoria del TFG (claridad, organizacion, presentacién, profundidad técnica, ...).

- Principios de reflexién, autonomia y profundidad.

- Esfuerzo aproximado de 12 ECTS.

- Los miembros del tribunal cumplen los requisitos establecidos.

- Porcentaje de plagio relevante
La Comisién evaluara de forma negativa el TFG si alguno de estos puntos es evaluado de

forma negativa.

11.6- DEFENSA. La defensa se compone de dos partes: presentacion/exposicion al tribunal
del trabajo realizado (de forma online a través de la aplicacion Blackboard Collaborate o
equivalente); y defensa del mismo por medio de las respuestas ofrecidas a las preguntas
realizadas por los miembros del tribunal. La presentacion debera realizarse en un tiempo de

10 minutos, y 5 minutos mas opcionales para una demostracién de la solucion software, asi




como una serie de valoraciones y preguntas de cada miembro del tribunal. El director de
TFG concretara al estudiante la fecha y hora de la defensa, dentro del periodo habilitado,
establecido en esta guia docente. La defensa sera publica y debera contar con la presencia
del estudiante (no una grabacién), bien sea en la sede de Udima o a través de herramientas
tecnoldgicas especificas, estableciéndose, en este ultimo caso, las medidas necesarias para
identificar inequivocamente al estudiante. La defensa se realizara ante un tribunal formado
por 2 miembros que realizaran cuestiones al estudiante de manera que se asegure que solo
el conocimiento profundo que implica su elaboracién, permita responder al estudiante de

forma adecuada.

I1.7- Informe de evaluacion del director de TFG sobre el trabajo realizado por el estudiante y

calificacion del tribunal.

Las dudas que pudieran surgir en la realizacion del TFG deben plantearse en los Foros de

Tutorias habilitados en el Aula Virtual de la asignatura a tal efecto.

Requisitos para la defensa del TFG

Para poder realizar la defensa en la convocatoria ordinaria los requisitos siguientes son de
obligado cumplimiento:
» Realizar las primeras tres entregas previstas dentro de los plazos establecidos en el
aula virtual.
« Obtener la calificacion “Yes” en la “Entrega Final”.
« Haber superado el resto de las asignaturas del grado (tener superados 228 ECTS
habiendo completado una mencién).
« Obtener en el informe de admision a defensa, emitido por la Comisién del TFG, la

calificacion positiva para la defensa.

Para poder realizar la defensa en la convocatoria extraordinaria los siguientes requisitos son
de obligado cumplimiento:

« Haber realizado las dos primeras entregas, como muy tarde, en la fecha indicada en
el aula virtual para el semestre en curso, y obtener una calificacion de “Yes” del
director de TFG en la entrega final.

« Haber superado el resto de las asignaturas del grado (tener superados 228 ECTS
habiendo completado una mencién).

« Obtener en el informe de admision a defensa, emitido por la Comisién del TFG, la

calificacion positiva para la defensa.




Estructura del TFG

La extension maxima del TFG no podra superar 60 paginas sin incluir los anexos.

La plantilla del TFG se puede descargar en el aula virtual.
El TFG debe contener los siguientes apartados y capitulos:

« Indice
« Indice de figuras (opcional)
« Indice de tablas (opcional)
« Resumen en espaniol e inglés (maximo 1 pagina)
» Palabras clave (maximo 5 palabras)
« Capitulo 1: Introduccién
« Este capitulo debe contener al menos: Planteamiento del problema y
Objetivos.
« Capitulo 2: Trabajos relacionados / marco teérico
- Este capitulo debe contener trabajos relacionados con la propuesta.
« Los trabajos deben ser citados dentro del texto siguiendo las notaciones de
los sistemas APA o IEEE.
« En el aula virtual se puede descargar informacion sobre la notacién del
sistema APA e IEEE.
- Capitulo 3: Planificacion temporal y costes
- Este capitulo debe ser referido a la planificacién y costes del desarrollo del
producto software, es decir las tareas planificadas y costes.
- Este capitulo no debe contener la planificacion y costes de la elaboracion del
TFG. Por ejemplo, este capitulo no debe contener costes de impresién, uso
de procesador de textos, etc.
« Capitulo 4: Desarrollo
- Este capitulo debe contener al menos: Requisitos, Analisis, Diseno,
Implementacion.
« Capitulo 5: Pruebas y Evaluacién
- La evaluacién se refiere a la realizacién de las pruebas que aseguren el
cumplimiento de los objetivos del software desarrollado en el TFG.
« Capitulo 6: Conclusiones
- Este capitulo debe contener las conclusiones (en relacién con los objetivos) y
el trabajo futuro propuesto.

- Bibliografia (publicaciones utilizadas en el estudio y desarrollo del trabajo)

+ Se debe utilizar la notacion del sistema IEEE o APA. No se deben mezclar las




notaciones.
Anexos (opcional)
- Enlos anexos se pueden incluir figuras y el cédigo relevante de la aplicacion

desarrollada.

Formato: un unico fichero PDF, y opcionalmente un fichero comprimido para
presentar cédigo, ficheros de multimedia, etc. (el tamafio de ambos ficheros no debe
superar 20MB).

Paginas: DIN A4, a doble cara.

Interlineado: 1,5.

Portada: el formato se puede ver en la plantilla, disponible en el aula virtual.

Letra: Times New Roman 12 puntos o equivalente en negro.

Margenes: superior e inferior 3,5 cm, izquierdo y derecho 3 cm.

Superficie del texto: 22,7 cm. de alto y 15 cm. de ancho.

Pie de pagina: el formato se puede ver en la plantilla, disponible en el aula virtual.
Secciones y subsecciones: resefiadas con numeracion decimal a continuacién del
numero del capitulo. Ej.: subsecciones 2.3.1.

Titulos de capitulos: en letra versalles (small capitals).

Numeros de pagina: las paginas impares contienen el numero de pagina alineado en
el margen inferior izquierdo, las paginas impares contienen el nimero de pagina
alineado en el margen inferior derecho.

Bibliografia: segun la notacién IEEE o la notacién APA (véase en el aula virtual la

documentacion sobre estos sistemas de notaciones.




